	發生
時間
	年     月    日
	發生地點
□校園內：              
□校園外：              
	主要人物(班級、姓名)
甲方：                         
乙方：                         
其他：                         

	知悉
時間
	年     月    日
	
	

	填表
人員
	
	填表時間
	 年      月     日

	事件
類別
	

	事件
原因
及過程
	

	處理
過程
	

	視情況
會簽
	教學組長
	教務主任
	輔導組長
	輔導主任
	校長

	
	
	
	
	
	

	
	護理師
	生教組長
	訓育組長
	學務主任
	

	
	
	
	
	
	


○○市○○區○○國民中/小學偶發事件處理紀錄表


